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Introduction

activités ludiques,

Cela peut étre dans le but de Te<prepal trce a I'école en développant ses
compétences sociales et cognitives, pour favoriser sa sociabilisation, pour bénéficier
d'une solution de garde ou tout simplement pour lui permettre de découvrir de
nouvelles activités enrichissantes dans un environnement sécurisé et bienveillant.

Ma présentation personnelle et professionnelle

Je me présente : Gaélle Stauffer. J’ai 30 ans et je suis maman de deux jeunes garcons
de 6 ans et 3 ans.

Jhabite a Sonvilier avec mon mari et nos deux enfants, dans une maison locative de 3
appartements. Nous sommes les propriétaires depuis 7 ans.

Nous avons 1 chat de 9 ans ainsi que beaucoup de lapins. Nous faisons un élevage.

Passionnée par ces animaux, je passe beaucoup de mon temps libre a m’en occuper.
La famille y participe également activement.
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J’aime explorer la nature au travers de balades en forét, en montagne, lors de nos
sorties aux parcs extérieurs, nos virées au lac et nos nombreuses heures passées dans
notre jardin.

Le contact av

plusieurs stag S¥r'créche depuis I'age de 14 ans. A la suite™de mon école obligatoire,

j’ai fait 18@' apprentissage afin de
U :

enfant et pour chaque pareni lors de ce()f,e e !
accueillait beaucoup dentafil N
t

i
J'ai exercé pendant 9 ans a mon domicile, avant méme d’avoir mes propres enfants !

C’était un immense confort de pouvoir accompagner un petit groupe d’enfants a mon
domicile et d’organiser nos journées, nos activités, nos sorties comme je le
souhaitais. Durant ces années j’ai créé des liens tres forts autant avec les enfants
gu’avec leurs parents.

En effet, le fait de les accueillir dans mon cocon familial a été tellement différent au
niveau du ressenti émotionnel. Je me suis sentie valorisée, estimée et mon besoin
d’accomplissement personnel a été entierement assouvi. Travailler dans ces
conditions était convivial et familial. Nous avons créé des liens d’amitié avec
beaucoup de familles.

Depuis environ deux ans, j'ai ressenti le besoin de séparer mon lieu de travail de mon
lieu d’habitation. Malgré nos nombreuses sorties, j’avais I'impression de ne plus avoir
assez de contact avec le monde extérieur. J'avais également besoin d’avoir un endroit
neutre ou exercer mon métier. Afin de faire mon travail dans de bonnes conditions,
j’ai besoin de matériel adapté. Ceci commencgait a prendre trop de place a mon
domicile.
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L'indépendance me plait énormément. Cela ne m’intéressait pas de retourner
travailler en structure.

administratives pour finaliser mon

a’gare est également

L’'aménagement des espaces est le suivant :

e Un coin livre, détente

e Un coin jeux

e Un coin bricolage et collation

e Un coin d’activités sensorielles et cognitives
e Un coin vestiaire

e UnWCséparé

Activités proposées

Les Pt’hiboux offre un vaste choix d’activités pour les enfants afin de stimuler leur
développement cognitif, social, langagier, émotionnel, psychologique puis d’exercer
leur motricité fine et globale.
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Voici une liste non exhaustive des principales activités proposées :

Activités culinaires

Horaires

Les Pt’hiboux est o on de 3h00 chacune :
e Lundi:09h00 a )
e Vendredi: 09h00 a 12h00

Journée type

Les enfants ont besoin de rituels pour se repérer dans le temps afin d’assurer leur
besoin de sécurité. Pour cette raison, aux Pt’hiboux, un ordre d’activité est respecté
lors de chaque matinée.

e 09h00 a 09h30 : Arrivée des enfants et jeux libres, le temps que la totalité du
groupe soit 1a.

e (09h30a 10h00 : Un regroupement avec la totalité du groupe se fait sur le
tapis du coin livres. Nous aborderons différents thémes : tableau journalier
avec la météo, année, mois et jour ainsi que I’humeur et I'’émotion de chacun.
Chaque enfant a un moment de parole s'il souhaite partager quelque chose
avec le groupe. Une courte activité sera proposée pour marquer la fin du
regroupement telle que (chansons, jeux de mémoire, activité ludique, histoire
etc).

e 10h00 a 10h15 : Collation

Atelier les Pt’hiboux 5 Gaélle Stauffer




e 10h15a 10h30 : Rangement et lavage des mains au WC

e 10h30a 11h30 : Activités principales et dirigées

e 11h30a 11h45 : Rangement des activités et du matériel

e 11h45311h55% : H: & avant 'arrivée des parents

articuliers et fermeture de

Communicat
éducative

Role des pareats,. Les ents)so e pforn SSiS g'socio-éducative de
toute informatio te ¢ ‘enfant (divers maux,
événements partic

Role de I'assistante socio-éducative : L’assistante socio-éducative a le devoir
d’informer les parents des activités que I'enfant pratiquées a I'atelier et si celui-ci a
vécu un moment particulier pendant son accueil a la structure puis d’informer en cas
de difficultés rencontrées.

Inscription et tarifs

Lorsqu’une famille souhaite inscrire son enfant a I’atelier, il est conseillé de visiter
celui-ci afin de pouvoir avoir une vision concréte d’ou I'enfant passera du temps
durant sa semaine. Elle pourra obtenir des explications de la part de I'assistante
socio-éducative des activités proposées et du fonctionnement de la structure. Ceci
afin de pouvoir créer un sentiment de sécurité a I’enfant et aux parents, avant qu'’il
ne commence a fréquenter ce lieu.
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Une fois la visite faite, I'assistante socio-éducative donne aux parents le formulaire
d’inscription ainsi que le concept pédagogique des Pt’hiboux qu’ils doivent prendre
soin de lire. A la suite de cela, les parents sont libres d’inscrire leur enfant ou pas.

Etant donné g ¥~a une grande demande, les
parents sont ouvrables aprés la
visite. Au-@ place risque d’étre occupée par uh autre enfant.

Une insc deux parties auront signé le

Résiliation

Lorsqu’un eR

en cas de forceimajéure. (deménage nmk S ofs z otif selon entente
z e

entre les deux p

;. R . ) ,
La période de contrat est calquée colaire et est renouvelable d’année
scolaire en année scolaire (ao(t a juillet). Si un enfant commence en cours d’année,
son contrat ira jusqu’au mois d’aolt quoi qu’il en soit.

Tarifs

Paiement mensuel (12x) a I'avance a raison de 1 présence par semaine : 120.-
Paiement semestriel (2x) a I'avance a raison de 1 présence par semaine : 660.-

Paiement annuel (1x) a I'avance a raison de 1 présence par semaine : 1320.-

Si I’enfant fréquente I'atelier a raison de 2x par semaine, les tarifs s’éleveront donc
au double.

Le paiement s’effectue toujours a I'avance soit par carte de débit, par versement E-
Banking ou par TWINT et sera envoyé sous forme de facture.
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. , N . .
Un service de d g3 ‘il y ait encore de la place

Ce service sféleye au prix de 10.- par heure (lorsque le dépanngge dépasse 1h00 le

prix s’efevégd/a 20.- et ainsi de ice.est a payer directement lors de

Durée de
parents.

Accueil et départ deS

Accueil :

L’atelier ouvre ses portes a 09h00 le matin. Les enfants peuvent arriver dés 09h00
jusgqu’a 09h30 maximum. Les parents toquent a la porte d’entrée puis I'assistante
socio-éducative leur ouvre la porte et accueille I'enfant. Le parent informe
I'assistante socio-éducative sur I'état général de son enfant, lui dit au revoir et repart.
L’enfant se déshabille puis se prépare alors ensuite pour sa matinée.

De 9h00 a 9h30, les enfants arrivent, se préparent et peuvent jouer librement. A
09h30, un regroupement a lieu avec la totalité du groupe pour expliquer les activités
qui auront lieu durant la matinée.

L’enfant doit étre amené a I'atelier par I'un de ses parents. Si I'enfant doit étre

amené par une tierce personne adulte, I'assistante socio-éducative soit avertie a
I"avance.

La présentation de la carte d’identité de cette personne est demandée par mesure de
sécurité.
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Départ :

L’atelier ferme ses porte a 12h00. Les parents sont tenus de venir rechercher leur
enfant a 11h55 au plus tard. Les gnfants seront déja habillés et prét pour leur départ.

Les rituels

Afin de favoriser un sentiment de sécurité, d’offrir une stabilité et de prévisibilité, un
enfant a besoin qu’on lui instaure des rituels. Aux Pt’hiboux, le déroulement de la
matinée se déroulera donc toujours dans un méme ordre.

Les regles de vie

Afin d’offrir un cadre de vie sécuritaire et d’assurer le bien-étre de chacun, il est
primordial d’instaurer des regles de vie lorsque I'on est en collectivité.

Pour ce faire, un tableau des regles de vie a respecter aux Pt’hiboux sera affiché au
mur, a la vision de tous. Nous rappelons régulierement celles-ci lors des
regroupements afin que chacun les assimile et puisse les respecter le plus justement
possible.
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Les sorties/balades

Aux Pt’hiboux, il est proposg, de temps a autre, de faire des balades dans Saint-Imier.
En effet, ce beau‘vil Y y‘gpﬂ'.a-- Si aire des balades diversifiées. Ceci

Le regroup
Chaque groupe. Celui-ci
dure environ 30 minutes es enfants.

d’appartenance a un groupe et de sécurité.

Pendant ce regroupement, I'assistante socio-éducative donnera également les
explications du déroulement de la matinée et des activités prévues aux enfants. Le
regroupement se termine par une courte activité de groupe (chants, histoire, jeux de
mémoire, motricité etc).

La collation

Une collation est planifiée durant la matinée a 10h00. Les enfants ont besoin d’avoir
un en-cas avant I’heure du diner afin de maintenir I'énergie nécessaire et le bien-étre
de chacun. C’est également un moment de partage au niveau du développement
social pour I'enfant.
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Il est donc demandé de préparer dans le sac personnel de son enfant une gourde
avec de I'eau (pas de boisson sucrée pour éviter des soucis de jalousies entre chacun
et d’équité) ainsi qu’un petit golter (fruit, compote, biscuits, pain, branche de
céréales etc).

Par ailleurs, les déjeuner a la maison avant de

venir carlac

Les valeurs

t donc important de
favoriser I'aute ant découvrir, s’exercer et

« Apprenez-moi a faire seul » selon une pédagogue Maria Montessori.

e Lasécurité : Considérée comme un besoin fondamental selon un psychologue
ameéricain « Abraham Maslow », Les Pt’hiboux met tout en ceuvre pour créer
a I'enfant une sécurité émotionnelle, psychologique et physique au sein de sa
structure en respectant de pres les besoins de I'enfant et en respectant son
rythme.

e La confiance : Afin de créer un environnement positif et encourageant, la
confiance mutuelle est importante en collectivité. Elle permet une
communication agréable, apaisé et privilégie le bien-étre de chacun.

e Latransparence et le non-jugement : Le travail d’une assistante socio-
éducative est aussi de faire preuve de transparence et de non-jugement afin
gue chacun puisse se sentir en confiance et en sécurité. Accepter 'autre tel
gu’il est, avec ses compétences, ses difficultés, ses émotions et sa
personnalité est chose dle dans un travail socio-éducatif d’accompagnement.
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Les médicaments

Il est fréquent qu’un enfant dpivent prendre des médicaments lors de son accueil en
b
structure pour diverges fAlgoNs.
\

L'activité sur les réseaux sociaux devient un outil de travail de plus en plus utilisé.

En effet, afin de pouvoir diffuser les moments de partages, les activités, le travail
d’une assistante socio-éducative, il est fréquent que Les Pt’hiboux se serve de cet
outil pour partager ces moments afin de sensibiliser et échanger les activités de la
structure.

Il est évident qu’aucun enfant n’apparait a visage découvert sur les réseaux sociaux.
Les visages sont floutés ou masqués par des émaoji.

Une autorisation est demandée aux parents avant le placement de I'enfant pour la
diffusion d’activités dont leur enfant participe publiés sur les réseaux sociaux.

Les parents n’ont donc aucune obligation de signer cette autorisation.

Le respect de la décision des parents quant a la publication de photos sur les réseaux
sera formellement respecté.
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Assurances

Lorsqu’un enfant fréquente une structure d’accueil, il est demandé que celui-ci

possede une assurag Aledie e ponsabilité civile en cas de litige au sein de
\

Aux Pt’hi : atr nfan primordiales. Pour cette
[

L’assistante socio ations et/ou des rappels
de formations afin de pagnement affirmées.

Accidents et maladies

Maladies :

Si I’enfant présente des symptomes de maladie, il est possible que celui-ci ne puisse
pas étre accueilli a la structure pour des raisons de contamination ou pour privilégier
le bien-étre de celui-ci.

De ce fait, les parents sont tenus d’informer |'état de santé général de leur enfant a
leur arrivée. Il est également obligatoire de tenir informé I’assistante socio-éducative
si les parents ont administré un médicament a leur enfant en cas de symptémes
d’une éventuelle maladie.

Lorsqu’un I’enfant doit prendre un médicament lors de son accueil a la structure, les
parents doivent en informer I'assistante socio-éducative et remplir le formulaire de
médication. Les parents doivent étre atteignables en tout temps. Il se peut que
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I'assistante socio-éducative leur téléphone et leur demande de venir rechercher leur
enfant si celui-ci ne va pas bien.

Il est évident qug gi A= agieuse il ne pourra pas étre accueilli
a la structure

Accidents :

2. Evaluer la situat

3. Apporter les premie
nécessaire

4. Avertir les parents

e ou le 144 (ambulance) si

Lors d’un accident avec un enfant, un formulaire d’accident est rempli et signé par
I'assistante socio-éducative puis ainsi donné aux parents en copie.

L’assistante socio-éducative suit des cours de rappel chaque 2 ans pour les urgences
pédiatriques. Ce qui permet de pouvoir agir efficacement et professionnellement en
cas d’urgence.

L'assistante socio-éducative est donc en mesure de porter les premiers secours aux
enfants.
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structuré
enfant.‘

7

N .
En effet, jI’'peut arriver qug
renverse de I'eau dessus

Vacances et jours fériés

L’atelier ferme 6 (ou 7) semaines par année :

e 2 semaines entre Noél et Nouvel-an (vacances scolaires),
e 3 semaines durant les vacances scolaires d’été
e 1semaine en mars et/ou en octobre (a définir d’année en année).

Les vacances de |'atelier sont agendées a I'avance et transmises aux parents des le
mois d’aolt pour le premier semestre et en janvier pour le deuxieme semestre.

L’atelier est donc ouvert plusieurs semaines durant les vacances scolaires.
Les jours fériés sont également transmis aux parents dés l'inscription.
Les parents sont tenus de transmettre les dates de leurs vacances a la structure

minimum 1 mois a I'avance pour des raisons d’organisation.
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Dépassement d’horaire

Il est important de noter et

de respecter les horaires de I’atelier car I’assistante socio-
W= . . . 7
éducative doit parti PH0EaU pius tard pourpouvoir aller s’occuper son fils ainé
\

qui rentre de
téléphoner a %

Il est frég i sitionnels ayxquels ils
s’attacheht pour se sentirien de la séparatign avec les
parents. Ceux-ci peuvent g erture, vétement d’un parent

g gignes de tristesse ou
el le reste de la matinée.

I'enfant lors de |
d’ennui durant la ma

Tenue vestimentaire

Les parents dont les enfants sont accueillis aux Pt’hiboux sont conscients de la météo
du jour et sont priés d’habiller leur enfant en conséquence. En effet, il arrive
régulierement qu’une balade soit prévue dans le village peu importe le temps.

Des chaussures adaptées sont également conseillées afin que I’enfant soit a I'aise
pour marcher.

Voici quelques exemples de tenues demandées :
Chaleur : lunettes de soleil, casquette, vétements légers et creme solaire
Pluie : bottes de pluie, pantalon de pluie et veste impérméable

Froid : bottes d’hiver, combinaison de neige, écharpe, bonnet et gants
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Conditions d’accueil

L’atelier « Les Pt’hiboux » e

njleu d’accueil prescolalre et est donc prevu puis

y
n’est prévu p i pas Ies capacités motrices
pour la marc

soit proprm% S i 5 des temps de

Site Internet

Un site Internge

Lien de celui-ci : .

Vous trouverez dans ce site :

° Galerie de photos

. Concept pédagogique
. Tarifs

° Horaires

° Inscriptions

° Carte géographique

° Contact

Il est évident qu’aucune photo avec le visage de votre enfant ne sera divulguée sur ce site.

Au plaisir de vous retrouver parmi Les Pt’hiboux et de collaborer ensemble avec vos
enfants !
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http://www.atelierpthibouxsaint-imier.com/
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